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個人情報保護について 
 

１ 基本方針 

 久留米大学法学部同窓会（以下「本会」という。）は、会員の個人情報を取り扱う個人情報取

り扱い事業者であり、個人情報を適正に取り扱い、個人情報を取り扱う事業者が遵守すべき義

務を果たし、個人の権利利益の保護を図ります。 

 本会の個人情報の取り扱い方針ほか、個人情報保護法（以下「法」という。）に定められた個

人情報の利用目的等の諸事項については下記の通り公表し、本会が所有する個人情報を適正に

取り扱います。この取り扱い方針などを公表するため、本会事務局に掲示すると同時に本会ホ

ームページに掲載します。 

 

２ 個人情報の利用目的の公表に関する事項 

 法の規定に基づき、個人情報を保護する立場から、下記の事項を公表します。 

 

（１）個人情報取扱事業者の名称 

   久留米大学法学部同窓会 

 

（２）個人情報の取得 

  本会は、入会申込書、久留米大学法学部の協力に基づく入会手続き委託事務、本会ホー

ムページへの申出等、適法かつ適正な方法により個人情報（氏名、住所等で当該個人を識

別できるもの）を取得します。 

 

（３）個人情報の利用目的 

  取得した個人情報については、次の目的に使用します。 

① 会員名簿の作成・配布および会員管理台帳等の作成 

② 会費等の納入通知、および会費等の収納管理 

③ 広報誌の作成、および広報誌、出版物等の郵送 

④ 各種催し物のご案内 

⑤ 本会事業に関連した事項についての各種問い合せおよび依頼 

⑥ その他同窓会業務を遂行するうえで必要な行為 

 



 

（４）目的外利用、第三者提供の禁止 

利用目的以外の目的で個人情報を利用したり、法に定めがある場合を除き本人の同意を

得ないで個人情報を第三者へ提供することはありません。 

 

（５）利用目的の変更 

利用目的を変更する場合には、変更前の利用目的と関連する合理的な範囲内で変更する

こととし、変更した利用目的について、ホームページおよび事務所に掲示します。 

 

（６）個人データ取り扱いの委託 

利用目的の範囲内で個人データの取り扱いを委託する場合（郵便物の発送等）は、委託

を受けた者に対する必要かつ適切な監督を行います。 

 

（７）データ内容の正確性の確保 

保有する個人データは、常に正確かつ最新の内容となるよう努めます。 

 

（８）個人情報の安全管理への配慮 

個人情報の取り扱いにあたっては、紛失、破壊、改ざん、漏泄等が無いように次に掲げ

る保護措置を講じ、安全管理には十分配慮します。 

  ① 会員名簿、および会員管理台帳情報は、パソコンによる電子データ、および紙ベース

の原本を作成し、その電子データのバックアップデータを記憶させた記憶媒体、および

紙ベースの原本は、本会事務局内に施錠の上保管します。 

② 会員名簿、および会員管理台帳情報にかかるパソコン上の電子データを管理するパソ

コンは、インターネット等に接続できる環境には設定せず、会員名簿、および会員管理

台帳情報管理専用の唯一のパソコンとします。 

③ 前項のパソコンにおける会員名簿、および会員管理台帳情報については、適当なパス

ワードを設定し、適時更新します。 

③ やむを得ず、会員名簿、および会員管理台帳情報管理専用以外のパソコンで個人情報

を取り扱う場合は、本体以外の周辺機器上の記憶媒体を用いた作業とし、前項以外のパ

ソコンのハードディスクには、個人情報は複写しません。また、この場合用いた周辺機

器の記憶媒体は、必要な作業終了後は速やかに初期化を行うなど、情報の漏泄が無いよ

うにします。 

 

（９）従事者の教育 

個人情報を取り扱う本会の従事者に対して、個人情報保護についての教育を日常的に行

い、個人情報の秘密保持、安全管理が図られるよう徹底します。 



 

（10）保有データ等の開示 

本人もしくはその代理人から、本会の個人情報の利用目的、ならびに本会が保有する当

該個人データの開示を求められた時は、本人に対して口頭又は文書により速やかに開示し

ます。 

 

（11）保有データの訂正等 

本人もしくはその代理人により、本人個人のデータの内容が事実でないという理由によ

って、データの訂正、追加、削除の申出があった時は、本会が必要な調査を行い、その結

果にもとづき必要な訂正等の措置をとります。訂正等を行った時はその旨を、訂正等の措

置をとらない時はその旨と理由を本人に通知します。 

 

（12）保有データの利用停止等 

本人もしくはその代理人により、利用目的、適正な取得、および第三者提供の制限に違

反しているという理由によって、個人データの利用停止、消去の申出があった場合で、そ

の求めに正当な理由があることが判明した時は、利用停止等の措置をとります。利用停止

等を行った時はその旨を本人に対して口頭または文書で通知し、本会ホームページにおい

て利用停止の措置をとったことを公表します。なお、利用停止等の措置をとらない時はそ

の旨と理由を口頭又は文書で本人に通知します。 

 

（13）開示等の手続き 

個人情報の利用目的の開示、保有する個人データの開示、個人データの訂正等、個人デ

ータの利用停止等を求める場合は、本人もしくは代理人が文書で本会事務局に申し出る事

とします。 

 

（14）苦情への対応 

当会の個人情報の取り扱いに対して苦情等がある場合は、本会事務局に申し出る事とし、

苦情等の取り扱いにあたっては、適切、迅速な処理に努めます。 

  ［申出先；本会事務局］ 

福岡県久留米市御井町１６３５番地 

    久留米大学御井学舎 千歳会館内  tel/fax ０９４２－４３－５１６４ 

 

 

 

 


